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ABTOp:

E.B. KoBmukoBa

Ko u HamMeHOBaHue HANIPaBJIeHUsI NOATOTOBKH, NPOQHIIS:
38.03.04 'ocynapcTBEHHOE M MyHULIMTIATILHOE YIIPABICHUE
KBanudukanus (creneHsb) BbITYCKHUKA:

bakanasp

®opma 00yueHHs:

Ounas, 3a0yHas

Llesb ocBOeHMS TUCHMILIUHBI:

[enb ocBoenust qucuuiuinbel b1.B.J1B.02.01 «JlokymeHT0000pOT B cyObekTax Pd» -
JaTh 3HaHWs, HEOOXOAUMBIE AJIS MPaBWIBHOTO COCTaBJIECHUS M O(QOPMIICHUS JTOKYMEHTOB, KOTOpBIE
BO3HUKAIOT B MPOLIECCE IPUHSITUS U PEATTM3ALUHN YIIPABICHYECKUX PEICHUN

Ilinan kypca:

Tema 11Ipenmer u 3amaun kypca. Cuctema rocylapCTBEHHBIX U MYHHUIMIIAJIBHBIX OPraHOB B
cyobektax PD. AKTbI rocy1apcTBEHHBIX U MYHUIUIAIBHBIX OPIaHOB.

Tema 2 DnexTpoHHOE MpaBUTENLCTBO Poccun

Tema 3DneKTpOHHbIE  JTOKYMEHTBI UM DJCKTPOHHBIM  JTOKYMEHTOOOOpOT: MOHATHE MU
HOpPMAaTHUBHO-TIpaBoBas 0aza

Tema 4 Cucrema MEXBEJOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOI0 JJOKyMeHToobopoTa (MD/10) u cucrema
MEXXBEJOMCTBEHHOT0 3JIEKTPOHHOT0 B3auMoelcteus (CMOB)

Tema 5 DneKTpOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOT B TOCYAAPCTBEHHOM aIrnapaTte: Mpo0JieMbl BHEAPEHHUS
Y IPUMEHEHUs

Tema 6 BHyTpeHHUI 1 BHEITHUN 3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT

Tema 7DNeKTpOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax MCIOJHHUTEIbHON BiacTu Boisrorpaackoi
obnactu

Tema 8 DneKTpOHHBIE apXUBbI

@®opMbI TEKYLIET0 KOHTPOJISI U IPOMEKYTOYHOI aTTeCTAMHA:

1.1. Hucuummmua b1.B.JIB.02.01 «JlokymenT0000pOT B cyObekTax Py obecnieunBaeT oBiiajieHre
CJIEIYIOIIUMHU KOMIIETCHIUSIMU:

Kon
Kong HaumeHnoBanue HaumeHnoBaHue 3Tana oCBOEHUS
JTana OCBOCHMS
KOMITETEHIIUH KOMITETEHI[UH KOMITETEHI[UN
KOMITETEHI[UN
Bragenue HaBeIKaMu CriocobHOCTE pazpabaThIBaTh
peanu3anyy peruoHAIbHOM JIOKQJIbHbIE HOPMATHUBHEIE aKTHI U
KaJIpOBOM TIOJUTHKH, BEICHUS HOPMAaTHBHO-METOMUECKHE
JIOKyMEHT0000pOoTa B OpraHax JIOKYMEHTHI (TTOJIOKEHUS,
rocyapCTBEHHOH BIIACTH HHCTPYKIMH U Ap.) IO BEACHUIO
JIIIK-2 yAap B o JUIK-2.1.1. Py’ Ap.) il
cyobekToB Poccuiickoit JIOKyMEHTaLIMOHHOT'O
®denepanuu U opraHax oOecrieueHHs yIIPaBICHUS U
MECTHOT'O0 CaMOYTIpPaBJICHHUSI, apXUBHOTO JIejIa.
MIPOLIECCOB KaJPOBOTO
TUTAHUPOBAHMSI U KaJIPOBOTO




ACJOIPOU3BOACTBA

[1K-22

VYMeHue olleHUBAaTh
COOTHOIIICHHE TUIAHUPYEMOTO
pe3ynbTara U 3aTpavyrBaeMbIX

pecypcoB

[1K-22.2.3.1

CrocoOHOCTBIO HAXOIUTh
MPaKTHYECKUE OPTaHH3aI[HOHHO-
yIIPABIICHICCKHE PEIIICHNS B
OpraHu3aIiy TOKYyMEHTO000pOoTa

1.2.

B pesynbrare 0CBOGHUS NUCIHUILINHBI Y CTYIEHTOB JOJDKHBI OBITh C(HOPMUPOBAHBI:

OTO/TO
(ipu HaIMYHUK
npodcranaapra)

Kox srana ocBoenus
KOMIIETEHIIUA

Pesynprarel 00y4yeHus

—  Pa3pabarsBaeT u opopmIIsieT ciry>keOHBIC JOKYMEHTHI

—  TlpumensieT TpeGOBAHHS K CTAHIAPTH3AINH H
YHEDHKAIIH TOKyMEHTOB, AeHCTBYIOIINE YHU(UITNPOBAHHBIE
ATIK-2.1.1. CHCTEMBI YIIPABJIEHYECKON TOKYMEHTAIUH

- Onpe/:[en;{eT Tpe6OBaHI/I$I K OpraHu3aluy TCKYIICTO U
APXUBHOT'O XpaHCHUA JOKYMCHTOB

—  Ompeznensier OCHOBHBIE ITAPAMETPHI, XaPAKTCPUIYIOIIHE
JOKyMEHTOOOOPOT OpraHu3aluH

JUIK-2.1.1.

CUCTCMAax

- CIocOOGHOCTh OPraHU30BaTh PALMOHANBHYIO PaboTy ¢
JOKYMCHTaMM B TpaaUHUOHHBIX W aBTOMAaTU3UPOBAHHBIX

—  Ilpemmaraer BapuaHThl ONTHMHU3ALNH
JOKyMEHTO0000pOTa U CXEMBI (PYHKIIMOHAIBHBIX
B3aUMOCBSI3eH MEXIy TOAPa3AeICHUIMH

B xone peamuzanuu aucuuiuinasl 51.B.JIB.02.02  «HanuonansHbie 0COOEHHOCTHU
YIIPaBJIEHYECKON KyJIbTYPb» MCIOJB3YIOTCS cleayromue (GopMbl M METO/bl TEKYIIErOo KOHTPOJIS
yCIEBAaEMOCTH O0yYaIOLIUXCS:

Ne n/m HaumenoBanue Tem (pa3esioB) Metopi Tekymiero KOHTpoJI
ycneBaeMoCTH
Ounas popma
IMpeamer u 3amaum kypca. CucTema TOCYIapCTBEHHBIX U YcrHblit ompoc
Tema 1 MYyHHIIUIIATBHBIX ~ OpraHoB B cyObekrax P®d.  AxTH
TOCYIapPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAJIBHBIX OPTaHOB.
DIEKTPOHHOE MpaBUTENLCTBO Poccun YcTHbIl onpoc
Tema 2
Tema 3 OJEeKTPOHHBIE TOKYMEHTHI M AJIEKTPOHHBII JOKYMEHTO000POT: YcTHbli onpoc
MIOHATHE U HOPMATHBHO-TIpaBOBas Oa3a
Tema 4 Cucrema MEKBEIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO YcrHbli onpoc
nokyMmenTtoobopora (MO1O) u cucteMa MeXBEIOMCTBEHHOTO
aneKTpoHHOTro B3anMmoxencTeus (CMOB)
Tema 5 ONEeKTPOHHBIH  JOKYMEHTOOOOPOT B TOCYJapCTBEHHOM YceTHBIH onpoc
ammapare: npo06JeMbl BHEPEHHS ¥ IPUMEHEHHUS
Tema 6 BHyTpeHHHI ¥ BHEIIHUH 3JIEKTPOHHBIH JTOKYMEHTO000POT YcTHBIi onpoc
Tema 7 DJEeKTPOHHBIH JTIOKYMEHTOOOOPOT B OpraHax HMCIOJHHUTEIbHOU VYcTHBIi onpoc
BiacTH Bonrorpayckoii obnactu
Tema 8 ONEeKTPOHHBIE apPXUBbI YcTHBIi onpoc

[IpomexxyTounasi arrectanus MPOBOAUTCS B (opMe 3adera METOJOM YCTHOTO OIpoca 0
MEPEYHIO TPUMEPHBIX BOIPOCOB.



OcHoBHas JuTepaTypa

1. Kysnenos U. H. JlokymMeHTaImoHHOE 00eCTieYeHUE YIIpaBIeHUS U
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JlonoJIHUTeIbHAS JIUTepaTypa

1.  Jlonyxos H. B. ABTOMaTu3mpoBaHHBIC CUCTEMBI JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTA:!
yue0. mocobue Boarorpan: U3a-so ®I'OY BIIO BAI'C 2011
2.  Kyzuenos 1.H. JlenonpousBoACcTBO: yaeOHO-cripaBouHoe mocooue Jlamkos u K
2014

3. TI'punbepr A.C. u np. JIoKyMEHTAI[MOHHOE O0CCIICUCHUE YIIPABICHUS [ DICKTPOHHBIN
pecypc]: yaue6nuk.— 392 c. M.: KOHUTU-JAAHA 2012
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