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Тема 1. Аналитико-синтетическая переработка источников 
информации в учебной и научно-исследовательской работе. 
Библиотека ВИУ РАНХиГС. БО и АБО документов. СБА 
библиотеки ВИУ РАНХиГС. Список литературы. Сноски (ссылки) 

Библиографическое описание документов. Аналитическое 
библиографическое описание документов. Описание электронных 
ресурсов. Сокращения в библиографическом описании произведений 
печати. ГОСТы. Методика оформления списков использованной 
литературы. Расположение информации в списке. Научный текст. 
Учебный текст. Оформление библиографических сносок. Электронная 
библиотека. Базы данных электронной библиотеки филиала. 
Полнотекстовые базы данных. Методика поиска и отбора информации в 
базах данных. Традиционные каталоги и картотеки. Электронный 
каталог: его свойства и многоаспектность доступа, возможность 
использования на расстоянии, оперативность поиска, 
многофункциональность. Электронные библиотечные системы. Сервисы 
и возможности. 
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