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1. Перечень планируемых результатов обучения по 
дисциплине,соотнесенныхспланируемымирезультатамиосвоения 
образовательной 

программы 
1.1. Дисциплина ФТД.В.01 «Библиотечно-информационные системы

 итехнологии»обеспечиваетовладение следующимикомпетенциями: 

Код
компете
нции 

Наименованиекомпетенции 
Код 

этапа 
освоенияк
омпетенц
ии 

Наименованиеэтапа 
освоениякомпетенции 

 Способен применять и использовать 
методы и программные средства 
обработки деловой информации, 
специализированные кадровые 
компьютерные программы, 
способностью взаимодействовать со 
службами информационных 
технологий и эффективно использовать 
корпоративные информационные 
системы при решении задач 
управления персоналом 

  

   Владетьметодамии программными 
средствамиобработки 

   деловойинформации, 

   навыкамиработысо 

   специализированными 

   кадровыми 

   компьютерными 

   программами 

   Анализировать и 

   решатьстандартные 

   задачи 

   профессиональной 

   деятельностина основе 

ПКс-
8 

 ПКс- 8.1.3. информационнойи 

   библиографической 

   культуры 

    

    

    

    
    

    

    

    

    

    

    

    

    

1.2.  
В результате освоения дисциплины у студентов должны

 бытьсформированы: 



ОТФ/ТФ 
(приналичиипр

офстандарта) 

Код этапа 
освоениякомпет
енции 

 
Результаты обучения 



Разработкасистемыоперацио
нного 
управленияперсоналомирабо
тыструктурного 
подразделения,реализацией 
операционногоуправленияпе
рсоналомиработы 
структурногоподразделения,а
дминистрированияпроцессов
идокументооборотапооперац
ионному 
управлениюперсоналомирабо
теструктурного 
подразделения(Профессиона
льныйстандарт 
«Специалистпоуправлению
персоналом».УтвержденПри
казомМинистерстватруда и 
социальной 
защитыРоссийскойФедерац
ииот 
«06»октября 2015г. №691н) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ПКс- 
8.1.3. 

На уровне знаний 
Знать  методику поиска и отбора информации 
вбазах данных и аналитико-
синтетическойпереработки источников информации 
в учебной инаучно-исследовательскойработе. 
 
На уровне умений: 
- 
Анализироватьирешатьстандартныезадачипрофессио
нальнойдеятельностинаосновеинформационной и 
библиографической культуры 
сприменениемсбора,обработкиинформации,взаимод
ействоватьсослужбамиинформационныхтехнологий
иэффективноиспользоватькорпоративныеинформаци
онныесистемы. 
- Применять методы научного анализа и 
программныхсредствобработкиделовойинформации
приразработке курсовой и
 выпускнойквалификационнойрабо
ты,навыковработысоспециализированнымикадровы
микомпьютернымипрограммами. 
 
На уровне навыков: 
- Взаимодействовать со службами 
информационныхтехнологийиэффективноиспользов
атькорпоративныеинформационныесистемыприреше
нии задач 

 
 

2. Объемиместодисциплинывструктуреобразовательнойпрограммы 
УчебнаядисциплинаФТД.В.02«Библиотечно-

информационныесистемыитехнологии»принадлежиткблокувариативнаячасть,основныеди
сциплины.Всоответствии с Учебным планом, по очной форме обучения дисциплина 
осваивается в 
1семестре,общаятрудоемкостьдисциплинывзачетныхединицахсоставляет1ЗЕ(36часов). 

Поочнойформеобученияколичествоакадемическихчасов,выделенныхнаконтактную
работуспреподавателем(повидамучебныхзанятий)–
6часовинасамостоятельнуюработуобучающихся–30часов. 

Формапромежуточнойаттестациивсоответствиисучебнымпланом –зачет. 



3. Содержаниеиструктурадисциплины 
 

 

 
№
п/п 

 
 

Наименованиетем(разделов) 

Объемдисциплины,час. 
Форматекущег
оконтроляуспе
ваемости,проме
жуточнойаттес

тации 

 
 
Всего 

Контактная 
работаобучающих
сяспреподавателе
мпо 
видамучебных 

занятий 

 
 
СР 

Л ЛР ПЗ КСР 
Очнаяформаобучения 

1семестр 
 
 
 
Тема 

1 

Аналитико-
синтетическаяпереработка  
 источниковинформациивуче
бнойинаучно-исследовательской
  
 работе.БиблиотекаВИУРАН
ХиГС.БОи АБО
 документов. 
 СБАбиблиотеки  ВИУ 
 РАНХиГС. 
Список литературы.
 Сноски(ссылки). 

 
 
 

36 

 
 
 

2 

 
 
 

- 

 
 
 

4 

  
 
 

30 

 
 
 

О 

Промежуточнаяаттестация       За 
Всего: 36 2  4  30  

Примечание: 4 –практическиезадания(ПЗ). 
 

Содержаниедисциплины 
 

Тема1.Аналитико-
синтетическаяпереработкаисточниковинформациивучебнойинаучно-

исследовательскойработе.БиблиотекаВИУРАНХиГС.БОиАБОдокументов.СБАбибл
иотекиВИУРАНХиГС.Списоклитературы.Сноски(ссылки) 

Библиографическоеописание 
документов.Аналитическоебиблиографическоеописаниедокументов.Описаниеэлектронныхресурсо
в.Сокращениявбиблиографическомописаниипроизведенийпечати.ГОСТы.Методикаоформлениясп
исковиспользованнойлитературы.Расположениеинформациивсписке.Научныйтекст.Учебныйтекст.
Оформлениебиблиографическихсносок.Электроннаябиблиотека.Базыданныхэлектроннойбиблиоте
кифилиала. Полнотекстовые базы данных. Методика поиска и отбора информации в базах 
данных.Традиционные каталогиикартотеки.Электронныйкаталог:его 
свойстваимногоаспектностьдоступа,
 возможностьиспользованиянарасстоянии,оперативностьпоиска,многофункциональ
ность.Электронныебиблиотечныесистемы.Сервисы ивозможности. 



4. Материалытекущегоконтроляуспеваемости 
обучающихсяифондоценочныхсредств 
подисциплине 

 
4.1. Формыиметодытекущегоконтроляуспеваемостиипромежуточнойаттестац

ии. 
 

В ходе реализации дисциплины ФТД.В.01 «Библиотечно-
информационныесистемыитехнологии»используютсяследующиеметодытекущегок

онтроляуспеваемостиобучающихся: 
 

№п/п Наименованиетем(разделов) 
Методы текущегоконтроля 

успеваемости 
Очная форма 

 
 

Тема 1 

Аналитико-
синтетическаяпереработкаисточниковинформации в 
учебной и научно-исследовательской работе.Библиотека 
ВИУ РАНХиГС. БО и АБО документов. 
СБАбиблиотекиВИУРАНХиГС.Списоклитературы.Сноски 
(ссылки) 

 
 

Устныйопрос 

 
4.1.1. Промежуточная аттестация проводится в форме зачета методом 

выполненияпрактическихзаданий. 
 

4.2. Материалытекущего контроляуспеваемости. 
 

Типовыеоценочные материалыпотеме1 
Аналитико-синтетическаяпереработкаисточниковинформациивучебнойинаучно-
исследовательскойработе.БиблиотекаВИУРАНХиГС.БОиАБОдокументов.СБАбиблиотекиВ
ИУРАНХиГС.Список литературы.Сноски(ссылки). 

 
Вопросыдля устногоопроса: 

 
1. Что такоебиблиографическоеописаниедокумента? 
2. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигиодного,двух,трехавторов? 
3. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигичетырехавторов? 
4. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигипятииболееавторов? 
5. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигиподзаглавием? 
6. Каксоставитьбиблиографическоеописаниеодногоизтомовмноготомногоиздания? 
7. Каксоставитьаналитическоебиблиографическоеописаниедокумента? 
8. Каксоставитьбиблиографическоеописаниеэлектронногоресурса? 
9. Особенности составления библиографического описания
 нормативныхдокументов.Заголовок. 
10. Особенности составления библиографического описания
 нормативныхэлектронныхдокументов. 
11. Структурасправочно-
библиографическогоаппаратабиблиотеки.Традиционныекаталогиикартотеки. 
12. Алфавитныйкаталог.Назначение. 
13. Систематическийкаталог.Особенностиструктуры. 
14. Систематическаякартотекастатей. СходствоиразличиясСК. 
15. Алфавитно-предметныйуказатель–
вспомогательныйаппаратсистематическогокаталога. 



16. Оформлениесписковиспользованнойлитературы. 
 

17. Способы расположенияинформациивспискелитературы? 
18. Правилаоформлениябиблиографическихссылок(сносок). 
19. Электронные базы данных библиотеки ВИУ РАНХиГС. 
(Библиографические,смешанные,полнотекстовые). 
20. СервисыивозможностиЭБС«Лань», ЭБС«IPRbooks». 
21. СервисыивозможностиЭБС«ЮРАЙТ»,ЭБС«ZNANIUM». 

 

4.3. Оценочныесредствадляпромежуточнойаттестации. 
 

4.3.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе 
освоенияобразовательной программы. Показатели и критерии оценивания компетенций 
с учетомэтапа ихформирования 

 
 

Компонент 
компетенции 

Промежуточный / ключевой 
индикатор оценивания 

Критерий оценивания 
 

ПКс-8.1.3. 
Владение методами 
ипрограммными 
средствамиобработки 
деловойинформации,навык
амиработы 
соспециализированнымика
дровымикомпьютернымип
рограммами,способностью
взаимодействовать 
сослужбамиинформационн
ыхтехнологий и 
эффективноиспользоватьк
орпоративныеинформацио
нные системыпри решении 
задачуправленияперсонало
м 

Анализировать и решать 
стандартныезадачипрофессиональнойдеят
ельностинаоснове информационной 
ибиблиографическойкультурысприменени
емсбора,обработкиинформации 
Взаимодействовать со 
службамиинформационныхтехнологийиэ
ффективноиспользоватькорпоративныеи
нформационныесистемы. 
Работать со 
специализированнымикадровыми 
компьютерными 
программамиВзаимодействовать со 
службамиинформационныхтехнологийиэ
ффективно использовать 
корпоративныеинформационные системы 
при решениизадачуправления 
персоналом. 

Демонстрациязнанийосновныхт
еоретических положений 
вполномобъеме 
Применять знания на практике 
вполноймере 
Формировать навыки работы 
сбиблиотечно-
информационнымисистемами 
Свободно владеть 
навыкамианализа и 
систематизации 
ввыбраннойсфереИспользовать 
корпоративныеинформационн
ые системы прирешении задач 
управленияперсоналом 



4.3.2Типовые оценочные средства 
 

Практические задания к зачету по дисциплине «Библиотечно-
информационныесистемы итехнологии» 

Вариант №1 
1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Образовательные учреждения» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №2 

1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Исполнение федеральногобюджетавРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №3 

1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Налогообложениеюридическихл
иц» 

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №4 
1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Обязательное страхованиевРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №5 

1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Иностранные инвестициивРФ» 

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №6 
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ПодоходныйналогвРФ» 



2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
 

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 
 

Вариант №7 
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ИсполнительноепроизводствовРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №8 

1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«ОбщественныеобъединенияРФ» 

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №9 
1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«МуниципальноеимуществоРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №10 

1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Государственнаягражданская 
служба вРФ» 

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №11 
1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Муниципальнаяслужба вРФ» 
 

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
 

3. Оформитьподстрочныессылки(сноски). 
 

Вариант №12 
1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«ТуристскаядеятельностьвРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №13 

1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Таможеннаяслужба вРФ» 



2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
 

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №14 
1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Миграционные процессывРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №15 

1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«СчетнаяпалатавРФ» 

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №16 
1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«КоррупциявРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №17 

1. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Налогообложение 
физическихлиц» 

2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №18 
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинф

ормациипотеме:«ПравособственностивРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №19 

1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«НекоммерческиеорганизациивРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №20 

1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Юридическиелица» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 



Вариант №21 
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ИзбирательныесистемыРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №22 

1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ПолитическиепартииРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №23 

1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«АудиторскаядеятельностьвРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №24 

1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Средствамассовойинформации» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

Вариант №25 
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Муниципальныйбюджет» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

Вариант №26 
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ДоходынаселенияРФ» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №27 

1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Социальноеобеспечение» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №28 

1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Налогообложение физическихлиц» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы». 



Способформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №29 

1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Региональнаяполитика» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

Вариант №30 
1. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Внешняяполитика» 
2. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
3. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Шкалаоценивания. 

Длядисциплин,формойитоговогоотчетакоторыхявляетсязачет,принятыследующие 
соответствия: 

60% - 100% - 
«зачтено»;менее60%-
«незачтено». 
Установленыследующиекритерииоценок: 

100%-90% 
(отлично) 

Этапы компетенции, предусмотренные образовательной 
программой,сформированы на высоком уровне. Свободное владение материалом, 
выявлениемежпредметных связей. Уверенное владение понятийным аппаратом 

дисциплины.Практическиенавыкипрофессиональнойдеятельностисформированын
авысокомуровне. 

Способностьксамостоятельномунестандартномурешениюпрактических 
задач 

89%-75% 
(хорошо) 

Этапы компетенции, предусмотренные образовательной 
программой,сформированы достаточно. Детальное воспроизведение учебного 

материала.Практические навыки профессиональной деятельности в 
значительной 

мересформированы.Присутствуютнавыкисамостоятельногорешенияпрактическ
их 

задачсотдельнымиэлементамитворчества. 
74%-60% 

(удовлетворительно) 
Этапыкомпетенции,предусмотренныеобразовательнойпрограммой,сформированы 

на минимальном уровне. Наличие минимально допустимого уровня 
вусвоенииучебногоматериала,вт.ч.всамостоятельномрешениипрактических 

задач. Практические навыки профессиональной деятельности сформированы не 
вполноймере. 

Менее 
60%(неудовлетворител
ьно) 

Этапыкомпетенции,предусмотренныеобразовательнойпрограммой,несформированы. 
Недостаточный уровень усвоения понятийного аппарата и 

наличиефрагментарныхзнанийподисциплине.Отсутствиеминимальнодопустимогоур
овня 

в самостоятельном решении практических задач. Практические 
навыкипрофессиональнойдеятельности несформированы. 

 
4.4. Методическиематериалы 

 
Процедураоцениваниярезультатовобучения,характеризующихэтапыформирования 

компетенций, осуществляются в соответствии с Положением о текущемконтроле 
успеваемости и промежуточной аттестации студентов в ФГБОУ ВО РАНХиГС 
иРегламентом о балльно-рейтинговой системе в Волгоградском институте управления–
филиале РАНХиГС. 



5. Методические указания для обучающихся по освоению 
дисциплиныРекомендациипоподготовкекпрактическому(семинарском
у)занятию 

Основнойцельюпрактического(семинарского)занятияявляетсяпроверкаглубины 
пониманиястудентомизучаемойтемы,учебногоматериалаиуменияизложитьегосодержание 
ясным и четким языком, развитие самостоятельного мышления и творческойактивности у 
студента. Подготовка к практическому (семинарскому) занятию включает 
всебяследующее: 
- обязательноеознакомлениеспланомзанятия,вкоторомсодержатсяосновныевопросы,вынос
имые наобсуждение; 
- изучениеконспектовлекций,соответствующихразделовучебника,учебногопособия,содер
жаниярекомендованныхнормативныхправовыхактов; 
- работасосновнымитерминами(рекомендуетсяихвыучить); 
- изучениедополнительной литературыпотемезанятия,делаяприэтом 
необходимыевыписки,которыепонадобятсяприобсуждениинасеминаре; 
- формулированиесвоегомненияпокаждомувопросуиаргументированноеегообоснование; 
- записьвозникшихвовремясамостоятельнойработысучебникамиинаучнойлитературывоп
росов,чтобызатемнасеминареполучитьнанихответы; 
- обращениезаконсультациейкпреподавателю. 

 
Рекомендациипосамостоятельнойработестудентов 

Присамостоятельнойработедостигаетсяконкретноеусвоениеучебногоматериала,развивают
сятеоретическиеспособности,стольважныедлясовременнойподготовкиспециалистов.Задан
иядлясамостоятельнойработывключаютвсебякомплексаналитических заданий 
выполнение, которых, предполагает тщательное изучение научнойи учебной литературы, 
периодических изданий, а также законодательных и 
нормативныхдокументовпредлагаемыхвп.6.«Учебнаялитератураиресурсыинформационно-
телекоммуникационнойсети«Интернет»,учебно-
методическоеобеспечениесамостоятельнойработыобучающихсяподисциплине».Заданияпр
едоставляютсянапроверкувпечатномвиде. 

 
№п/п Тема Вопросы,выносимыенаСРС 

1 2 3 
1 Аналитико-

синтетическаяпереработка 
источниковинформации в 
учебной инаучно-
исследовательскойработе. 
БиблиотекаВИУРАНХиГ
С.БОи АБО 
документов.СБАби
блиотеки 
ВИУРАНХиГС. 
Списоклитературы. 
Сноски(ссылки) 

1. Библиографическое описание 
документов.Аналитическоебиблиографическоеописа
ниедокументов.Описание электронных ресурсов. 
Сокращения 
вбиблиографическомописаниипроизведенийпечати. 

2. ГОСТы. 
3. Методикаоформлениясписковиспол
ьзованнойлитературы. Расположение 
информации в 
списке.Научныйтекст.Учебныйтекст. 

4. Оформлениебиблиографическихсносок. 
5. Электроннаябиблиотека.Базыданныхэл
ектроннойбиблиотекифилиала.Полнотекстовыеб
азы данных. 
6. Методика поиска и отбора информации в 
базах данных.Традиционные каталоги и картотеки. 
Электронныйкаталог: его свойства и 
многоаспектность 
доступа,возможностьиспользованиянарасстоянии,оп
еративностьпоиска,многофункциональность. 

7. Электронныебиблиотечныесистемы.Сервисыи 
возможности. 



Рекомендациипоработеслитературой 
 

При работе с литературой необходимо обратить внимание на следующие 
вопросы.Основнаячастьматериалаизложенавучебниках,включенныхвосновнойсписоклите
ратурырабочейпрограммыдисциплины.Основнаяидополнительнаялитературапредназначе
надляповышениякачествазнанийстудента,расширенияегокругозора. 

 
При этом полезно прочитанную литературу законспектировать. Конспект 

долженотвечать трем требованиям: быть содержательным, по возможности кратким и 
правильнооформленным. 

 
Содержательным его следует считать в том случае, если он передает все 

основныемыслиавтороввцелостномвиде.Изложитьтексткратко–
этозначитпередатьсодержаниекниги,статьивзначительноймересвоимисловами.Приэтомсле
дуетпридерживаться правила – записывать мысль автора работы лишь после того, как 
онахорошо понята. В таком случае поставленная цель будет достигнута. Цитировать 
авторовизучаемых работ (с обязательной ссылкой на источник) следует в тех случаях, 
если надозаписыватьоченьважноеопределениеилиположение,обобщающийвывод. 



7.Учебная литература и ресурсы информационно-телекоммуникационной 
сети«Интернет»,учебно-методическоеобеспечениесамостоятельнойработы 

обучающихсяподисциплине 
 

7.1.Основнаялитература 
 

1.Алдохина,О.И.Информационно-аналитическиесистемыисети.Часть1.Информационно-
аналитическиесистемы:учебноепособиепоспециальности080801 
«Прикладнаяинформатика(винформационнойсфере)»,квалификации«Информатик-
аналитик» / О. И. Алдохина, О. Г. Басалаева. – Кемерово: Кемеровский 
государственныйинститут культуры, 2010. – 148 c. – Режим доступа: 
http://www.iprbookshop.ru/21973.html. –Текст:электронный. 

 

7.2.Дополнительнаялитература 

1. Голубенко, Н. Б. Библиотечное дело : инновации и перспективы / Н. Б. Голубенко. –
Москва : Логос, 2014. – 132 c. – Режим доступа:http://www.iprbookshop.ru/27265. –Текст 
:электронный. 
2. Аналитико-
синтетическаяпереработкаинформации.Часть1.Библиографическоеописание:учебно-
методическийкомплекспонаправлениюподготовки071900 
«Библиотечно-информационнаядеятельность»,квалификация(степень)выпускника– 
«Бакалавр», форма обучения – очная и заочная / составитель О. Я. Сакова. –Кемерово 
:Кемеровскийгосударственныйинституткультуры,2012.–75c.–
Режимдоступа:http://www.iprbookshop.ru/29649.html.–Текст:электронный. 

 
7.3.Учебно-методическоеобеспечениесамостоятельнойработы 

 
38. Голубенко, Н. Б. Введение в библиотечное дело / Н. Б. Голубенко. – 3-е изд. –Москва 

:Интернет-Университет Информационных Технологий, Ай Пи Эр Медиа, 2019. – 170 c. 
–Режимдоступа:http://www.iprbookshop.ru/79700.html.–Текст:электронный. 

 
7.4.Нормативныеправовыедокументы 

1. Российская Федерация. Законы. Об информации, информационных технологиях и 
озащитеинформации:федеральныйзаконот27.07.2006№149-
ФЗ(сизменениямиидополнениями, вступил в силу с 01.01.2017) / Российская Федерация. 
Законы. –Текст :электронный.–ДоступизСПСГарант. 
2. ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. Библиографическое описание : 
общиетребованияиправиласоставления:введен01.07.2019.–
URL:http://www.viniti.ru/docs/sibid/gost-7.0.100.pdf(датаобращения:03.09.2019).–
Текст:электронный. 
3. ГОСТР7.0.5-2008.Библиографическаяссылка:общиетребованияиправиласоставления :
 введен 01.01.2009. – URL
 :http://vlgr.ranepa.ru/index.php?option=com_content&task=view&id=1376&Itemid=134(дат
аобращения:03.09.2019). –Текст:электронный. 
4. ГОСТ Р 7.0.12-2011. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском 
языке.Общиетребованияиправила:официальноеиздание.–
URL:http://vlgr.ranepa.ru/index.php?option=com_content&task=view&id=1376&Itemid=134(да
таобращения:03.09.2019).–Текст:электронный. 

 
7.5.Интернет-ресурсы 

Интернет-страницабиблиотекинасайтеВИУРАНХиГС 
http://vlgr.ranepa.ru/index.php?option=com_content&task=view&id=1412. 



8.Материально-техническая база, информационные технологии, 
программноеобеспечение иинформационныесправочныесистемы 

 
Материально-техническоеобеспечениедисциплинывключаетвсебя: 

 
- лекционныеаудитории,оборудованныевидеопроекционнымоборудованиемдляпр
езентаций,средствамизвуковоспроизведения,экраном; 

 
- помещениядляпроведениясеминарскихипрактическихзанятий,оборудованныеуче
бноймебелью. 

 
 

Дисциплинаподдержанасоответствующимилицензионнымипрограммнымипродуктами:Micro
soft Windows 7 Prof, Microsoft Office 2010, Kaspersky 8.2, СПС Гарант, СПСКонсультант. 

 
Программныесредстваобеспеченияучебногопроцессавключают: 

 
- программыпрезентационнойграфики(MSPowerPoint–
дляподготовкислайдовипрезентаций); 

 
- текстовыередакторы(MSWORD), MSECXEL–длятаблиц,диаграмм. 

 
 

Вуз обеспечивает каждого обучающегося рабочим местом в компьютерном классе 
всоответствиисобъемомизучаемыхдисциплин,обеспечиваетвыходв сетьИнтернет. 

 
Помещения для самостоятельной работы обучающихся включают 
следующуюоснащенность:столыаудиторные,стулья,доскиаудиторные,компьютеры 
сподключениемклокальнойсетиинститута(включаяправовыесистемы)иИнтернет. 

 
Дляизученияучебнойдисциплиныиспользуютсяавтоматизированнаябиблиотечнаяинформаци
онная система и электронные библиотечные системы: 
«УниверситетскаябиблиотекаONLINE», «Электронно-
библиотечнаясистемаиздательстваЛАНЬ», 
«Электронно-библиотечная система издательства «Юрайт», «Электронно-
библиотечнаясистемаIPRbooks»,Электронно-
библиотечнаясистема«ZNANIUM»,«НаучнаяэлектроннаябиблиотекаeLIBRARY»идр. 
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Фонд оценочных средств промежуточной аттестации по дисциплине  
Вопросы к зачету: 

1. Библиографическое описание 
документов.Аналитическоебиблиографическоеописаниедокументов.Описание 
электронных ресурсов. Сокращения вбиблиографическомописаниипроизведенийпечати. 

2. ГОСТы. 
3. Методикаоформлениясписковиспользованнойлитературы. Расположение 

информации в списке.Научныйтекст.Учебныйтекст. 
4. Оформлениебиблиографическихсносок. 
5. Электроннаябиблиотека.Базыданныхэлектроннойбиблиотекифилиала.Полнотекстовые

базы данных. 
6. Методика поиска и отбора информации в базах данных.Традиционные каталоги и 

картотеки. Электронныйкаталог: его свойства и многоаспектность 
доступа,возможностьиспользованиянарасстоянии,оперативностьпоиска,многофункционал
ьность. 

7. Электронныебиблиотечныесистемы.Сервисыи 
8. возможности. 

 
 

Открытые вопросы: 
1. Что такоебиблиографическоеописаниедокумента? 
2. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигиодного,двух,трехавторов? 
3. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигичетырехавторов? 
4. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигипятииболееавторов? 
5. Каксоставитьбиблиографическоеописаниекнигиподзаглавием? 
6. Каксоставитьбиблиографическоеописаниеодногоизтомовмноготомногоиздания? 
7. Каксоставитьаналитическоебиблиографическоеописаниедокумента? 
8. Каксоставитьбиблиографическоеописаниеэлектронногоресурса? 
9. Особенности составления библиографического описания
 нормативныхдокументов.Заголовок. 
10. Особенности составления библиографического описания
 нормативныхэлектронныхдокументов. 
11. Структурасправочно-
библиографическогоаппаратабиблиотеки.Традиционныекаталогиикартотеки. 
12. Алфавитныйкаталог.Назначение. 
13. Систематическийкаталог.Особенностиструктуры. 
14. Систематическаякартотекастатей. СходствоиразличиясСК. 
15. Алфавитно-предметныйуказатель–
вспомогательныйаппаратсистематическогокаталога. 



16. Оформлениесписковиспользованнойлитературы. 
17. Способы расположенияинформациивспискелитературы? 
18. Правилаоформлениябиблиографическихссылок(сносок). 
19. Электронные базы данных библиотеки ВИУ РАНХиГС. 
(Библиографические,смешанные,полнотекстовые). 
20. СервисыивозможностиЭБС«Лань», ЭБС«IPRbooks». 
21. СервисыивозможностиЭБС«ЮРАЙТ»,ЭБС«ZNANIUM». 

 
 
 

Практические задания  
Вариант №1 

4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Образовательные учреждения» 

5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №2 
4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Исполнение федеральногобюджетавРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №3 

4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Налогообложениеюридическихл
иц» 

5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №4 
4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Обязательное страхованиевРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №5 

4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Иностранные инвестициивРФ» 

5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №6 
4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ПодоходныйналогвРФ» 



5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 
 

Вариант №7 
4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор

мациипотеме:«ИсполнительноепроизводствовРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №8 

4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«ОбщественныеобъединенияРФ» 

5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №9 
4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«МуниципальноеимуществоРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №10 

4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Государственнаягражданская 
служба вРФ» 

5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №11 
4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Муниципальнаяслужба вРФ» 
 

5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки(сноски). 
 

Вариант №12 
4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«ТуристскаядеятельностьвРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №13 

4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Таможеннаяслужба вРФ» 



5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №14 
4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Миграционные процессывРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №15 

4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«СчетнаяпалатавРФ» 

5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №16 
4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 

РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«КоррупциявРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №17 

4. Используя электронные ресурсыбиблиотекиВИУ 
РАНХиГС,найтиисточникиинформациипотеме:«Налогообложение 
физическихлиц» 

5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 

6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
 

Вариант №18 
4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинф

ормациипотеме:«ПравособственностивРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп

особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №19 

4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«НекоммерческиеорганизациивРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №20 

4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Юридическиелица» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 



Вариант №21 
4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ИзбирательныесистемыРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №22 

4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ПолитическиепартииРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №23 

4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«АудиторскаядеятельностьвРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №24 

4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Средствамассовойинформации» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

Вариант №25 
4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Муниципальныйбюджет» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

Вариант №26 
4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«ДоходынаселенияРФ» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №27 

4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Социальноеобеспечение» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №28 

4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Налогообложение физическихлиц» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы». 



Способформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

 
Вариант №29 

4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Региональнаяполитика» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 

Вариант №30 
4. ИспользуяэлектронныересурсыбиблиотекиВИУРАНХиГС,найтиисточникиинфор
мациипотеме:«Внешняяполитика» 
5. Оформить«Списокиспользованныхисточниковилитературы».Сп
особформирования–повидамиздания. 
6. Оформитьподстрочныессылки (сноски). 
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