SNEKTPOHHOI MOANMCHIO
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q)enepaanoe FOCy,[[apCTBeHHOG 6IO,IL)KGTHO€ 06pa303aTeanoe yqpeX(L[eHMe
BBICIIETO OOpa3oBaHMUS
POCCUMCKASA AKADJEMU
HAPOJHOTO XO3AVMCTBA u TOCYITAPCTBEHHOWM CJIY>XXBbI
npu MPE3SUIEHTE POCCUVMCKOW ®ETEPALIUU

BOJITOTPAOCKWUV MHCTUTYT VIIPABJIEHUS - ®UTUAJI

INIPUKAS3

Bousrorpan

ot « 14 » mapta 2022 roma Ne 112/16-09/47

00 yrBepxnenun Ilono:xkenuii o moapasaeseHusix

B nensix akTyanuzanuu JOKaJdbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB, HA OCHOBaHUM PELICHUS
y4eHoro coBeTa Bomrorpaackoro uHcTUTyTa ynpasieHus - ¢(uimana PAHXul'C ot
01.03.2022, mpotokon Ne 6
NpUKa3EBbl Bali:

1. YTBepauts:

- Ilonoxenue o cekrope mo pabore ¢ aOUTypUEHTaMU YIpPaBJIEHHUS UH(POPMAIIMOHHON
MOJINTUKH, OPTaHU3AIMOHHO-MACCOBOW pabOThl €O CTYACHTaMH W aOUTypUEHTaMu
(ITpunoxxenue Ne 1);

- [lonoxxenne o kaOWHETE TMCUXOJOTUU Kadeaphbl COLUOIOTHH, OOIIeH U IOPUAUYECKON
ncuxonoruu (IIpunoxenue Ne 2);

- Ilonoxenune o kabuHeTe Kadeapbl YroJIOBHOIO IIpaBa, YrOJOBHOTO THpolecca u
kpumuHanuctuku (Ilpunoxenue Ne 3);

- [Tonoxxenue 06 apxuBe otaena kaapoB (IIpunoxenue Ne 4).

2. Otpeny KaJpOoB (Beirunnas E.b.) O03HAKOMHTH pabOTHUKOB
BBIIIICTIEPEUYUCIICHHBIX MOIPA3ICICHUI ¢ MPUKA30M IO/ MOANHUCH.

3. KoHTponb 32 UCTIONHEHNEM HACTOSIIIETr0 IprKa3a OCTaBIISAIO 3a COOO.

Jupexrop A.A. Ocunos

[Tpuka3 BHOCUT yueHBbIH cekpeTapb yueHoro copeta Mucturyra-punuana A.W. boprenes



[Ipunoxenue Ne 4 k npukazy
ot 14 maprta 2022 r. Ne 112/16-09/47

HOJOXEHUE
00 apxuBe BoJirorpajackoro HHCTUTYTA yNIPpaBJIEHUS —
puanana gpenepajbHOro rocy1apcTBEHHOr0 OOIKETHOTO
00pa30BaTeJbLHOI0 YUpe:KIeHHs BbICIIEro 00pa30BaHus
«Poccuiickas akageMusi HAPOJHOI0 X03SIICTBA U IOCYIAPCTBEHHOM CJIYKObI
npu Ilpe3unenrte Poccniickoit @exepanumn»

I. O01mue moJ10KeHus

ApxuB  Bonrorpaackoro - HMHCTUTyTa  ymnpaBieHus -  ¢wmana  (eaepaibHOro
rOCYy/IapCTBEHHOTO  OIO/KETHOTO 00pa30BaTEIbHOTO YUYPEXKACHHUS BBICHIETO 00pa3oBaHUS
«Poccuiickas akajgeMusi HapOJHOTO XO3SIMICTBA M TOCYIAapCTBEHHOW CiyxObl mipu lIpesumente
Poccuiickoii @enepanun» (nanee - Bonrorpaackuii MHCTUTYT YIpaBIICHHUs) CO3[AETCs HA MpPaBax
CTPYKTYPHOTO TOJpa3JeieHus, OCYIIECTBILIIOIIEIO XPaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHE, Yy4eT |
UCIIONIb30BaHUE JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanuu, AOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbime 10 J€T) CpPOKOB XpaHEHHsA, B TOM 4YHUCIE [0 JIMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIINXCS B JIEATENBHOCTH (uiIMaia, a TakkKe MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepenadye Ha
IIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TIOCYJapCTBEHHOE Ka3eHHOE yupexjeHue Bonrorpaackoil obiactu
«eHTp mokymeHTalMu HoBelell uctopun Bonrorpaackoit obmactu» (manee — I'KYBO
«IIHNBOY).

Bosrorpagckuii  MHCTUTYT — yHOpaBieHUs  pa3padarbIBaeT TOJOXKEHHE 00  apxuBe
Bonrorpanckoro unctutyta ynpasinenus. [lonoxkenue o0 apxuBe Boarorpaackoro MHCTHUTYTa
YIPaBIEHUS MOJIEKUT COTJIACOBAHMIO HA MPEIMET COOTBETCTBUSA €ro [IpuMepHOMY IOJI0KEHUIO
C y4€TOM COCTaBa NOKYMCHTOB, HAXOAAIINXCA Ha XPAaHCHUU U MOJJICIKAIINX XPAHCHUIO B apXUBEC
Bonrorpaznckoro HHCTUTYTa YIIpaBJICHHUS.

Bonrorpaackuii MHCTUTYT yHpaBleHUS, SBISIOMIMICA HCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHUS
I'KYBO «IIJHMBO», cornacoBbIBaeT MOJOXKEHHE 00 apxuBe Boirorpajackoro HWHCTUTYTa
yIOpaBlIeHUS C DSKCHEPTHO-MPOBEPOUYHON KOMHUCCHEH KOMHTeTa KyJIbTypsl Bonrorpaackoit
obnactu (manee — DMK komuTeTa KynbTypsl Bonrorpaackoit o0i1acTu).

Ilocne cormacoBaHus IOJIOKEHHE 00 apxuBe Boarorpajickoro HMHCTUTYTAa YIpPaBICHUs
yTBEpKJaeTcs NpuKa3oM aupekropa MHcTuTyTa-gunuana.

ApxuB Boarorpaackoro MHCTUTyTa YIpPaBIEHUS B CBOEU JEATEIBHOCTH PYKOBOACTBYETCS
OenepanbHbIM  3akoHOM  OT 22.10.2004 Neo 125-®3 «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit
Oenepannny (Cobpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit ®enepammu, 2004, Ne 43, ct.4169;
2006, Ne 50, ct. 5280; 2007, Ne 49, cT. 6079; 2008, Ne 20, ct. 2253; 2010, Ne 19, cT. 2291, Ne 31,
cT. 4196; 2013, Ne 7, ct. 611; 2014, Ne 40, ct. 5320; 2015, Ne 48, ct. 6723; 2016, Ne 10, ct. 1317,
Ne 22, ct. 3097; 2017, Ne 25, ct. 3596; 2018, Ne 1, ct. 19), 3akonom Bonrorpanckoit obnactu ot
31.12.2009 Ne 1981-O/1 «O6 apxuBHOM Jene B Boarorpazackoii o6mactu»; MpaBOBBIMU aKTaMU
MunucreperBa  KyabTypsl Poccuiickoit ®enepanuu, npaBuiaMyu OpraHU3alUuy  XPaHEHHs,
KOMIUIEKTOBAHMSI, Y4e€Ta M UCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro Qonga Poccuiickoii
®denepaliv U APYrUX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYIAApCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIPAaBJIEHUSI U OpTraHU3alUsX, IpUKa3aMu Boarorpaackoro WHCTUTYTA yNpaBieHUsS, THBIMU
IIPAaBOBBIMU  AKTaMH, pPETYJIUPYIOLIMMH BONPOCHl apXMBHOIO XpAaHEHHS JIOKYMEHTOB B
BonrorpanackoM MHCTHTYTE yIpPaBIEHUS, HOPMATHBHO-IIPABOBBIMM aKTaAMH KOMHUTETA KYJIBTYPbI



Bonrorpaackoit  o0nacté, HH()OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIMA W METOAMYECKUMH JIOKYMEHTaMHU
I'KYBO «1IHUBO» u nactosmum Ilonoxernuem.

II. CocTaB 10KyMeHTOB apxuBa BoJirorpajackoro HHCTUTYTa ynpaBJieHUs

ApxuB BoarorpaJckoro HHCTUTYTa YIPaBICHUs XPaHUT:

a) JOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOTO U BpEeMEHHBIX (cBbIlIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHMsI, B TOM UHUCIIE
JIOKYMEHTBHI 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLIMECS B AEATENbHOCTH Boarorpaackoro MHCTUTYTa
yIpaBJICHUS;

0) TOKyMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy (DOHJIOB OpraHU3ALUI — IPEIIECTBEHHUKOB,;

B) (onxa monp30BaHMs apxuBa Bonrorpaackoro MHCTUTYTA YIPABICHHUS;

F) CIIPaBOYHO-IIOMCKOBBIC CPCACTBA K JOKYMCHTaM MW YYC€THBIC IOOKYMCHTBI apXHBa
Bonrorpaz[cxoro HWHCTUTYTa YIIPABJICHUS.

I1I. 3agaum apxuBa ¢puianana
K 3agagam apxuBa Boarorpaackoro MHCTUTYTa yIpaBIeHUs! OTHOCATCS:

1. Opranmszanus XpaHEHUsS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH TIJIaBOM
II macrosero Ilonoxxenus.

2. KommekToBaHue apxuBa Bosarorpajckoro HMHCTUTYTa YIpaBJI€HHUS JOKYMEHTaMH,
00pa30BaBUIMMUCS B I€ATEILHOCTH Boarorpaackoro MHCTUTyTa yIpaBiIeHHUS.

3. Y4er NOKyMEHTOB, HaXOZAIIMXCS Ha XpaHEHUM B apxuBe Bonrorpaackoro MHCTUTYyTa
YIIPABJICHUS.

4. Wcnonp30BaHUE JTOKYMEHTOB, HAXOJASAIIMXCS HAa XpaHEHMHM B apxuBe Boirorpaackoro
WHCTUTYTA YIIPaBICHUS.

5. [loaroroBka u cBoeBpeMeHHasl mepefada JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii
®epnepaunn Ha noctosiHHOe XpaHeHue B [KYBO «[JIHMUBO».

6. Meroanyeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJb 3a (OopMHUpOBaHHEM U o(opMieHHEM aed B
CTPYKTYPHBIX TOJPA3IAECICHUAX BoJrorpagckoro HMHCTUTyTa YIPABICHHUS M CBOEBPEMEHHOMN
nepenaden ux B apXuB Bosrorpazckoro MHCTUTYTA yIIPaBICHUS.

IV. ®ynkuuu apxusa BoJrorpaackoro MHCTUTYTa yIpaBJieHHs

ApxuB Boarorpaackoro HHCTUTYTa yIpaBJiI€HUs OCYLIECTBIIAET Cleaylomue QyHKINU:

1. Opranuzyer npueM JIOKYMEHTOB MOCTOSIHHOIO M BpeMeHHbIX (cBhimie 10 jeT) cpokoB
XpaHEeHMs, B TOM YHUCJIE TI0 JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIUXCA B JIeATeNbHOCTH Bonrorpaackoro

HHCTUTYTaA YIIPABJICHHA, B COOTBETCTBHUH C YTBCPIKICHHBIM Fpa(i)I/IKOM.

2. Bemer yder noKkyMeHTOB M (OHJIOB, HAXOMSIIMXCS HA XpaHEHUHM B apXHBE
Boarorpaackoro MHCTUTYTa yIpaBJICHUS.

3. IlpencraBmser B 'KYBO «IIJIHUBO» yuerHbie cBemenus o6 oObeMe W cOCTaBe
XpaHsIMUXca B apxuBe Bonrorpagackoro MHCTUTYTA YHPaBICHHUS JOKYMEHTOB ApXHMBHOTO (hoHna



Poccuiickoit @exepanuu ¥ APYTMX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C IOPSAKOM
rOCYJIapCTBEHHOTO yueTa JoKyMeHToB ApxuBHOro (ponma Poccutickoit denepanmm.

4. CucreMaru3upyeT M pa3MEUIaeT JOKYMEHTHI, NOCTYNAOIIME Ha XPAHEHUE B apXUB
Bonrorpaackoro HHCTUTYTa yIpaBiIeHUs, 00pa30BaBIIUECS B XOE OCYIIECTBICHUS JIEATEIIHHOCTH
Bonarorpaickoro MHCTUTYTa yIpaBJICHHUS.

5. OcyuiecTBiseT NOATOTOBKY U MPEICTaBIISET:

a) Ha PacCMOTPEHHUE M COIJIACOBAHHE SKCIIEPTHOW KOMHUCCHM Bosrorpajckoro MHCTUTYyTa
yIpaBJIEHUS OMUCHU JIEJI MOCTOSHHOTO XpaHeH I, BpeMeHHBIX (cBbiiie 10 jieT) CpoKoB XpaHeHus, B
TOM YHCJIE IO JUYHOMY COCTaBy, a TAK)KE aKThl O BBIICICHUM K YHUUTOXXEHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJUIekKAIINX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX
MOBPEXICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

06) na yrBepxkaenune OIIK komurera KynapTypbl Bomrorpaackoir o0mactu OmucH el
HIOCTOSTHHOTO XpaHEHMUS;

B) Ha corjacoBanue OIIK komurera KynbTypsl Bonrorpaackoil o6iacTé OMUCH el IO
JMYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue OIIK komurera KynbTypsl Bonrorpanackoit obnactu akTel 00 yTpate
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX TTOBPEKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEpXJAeHUE AupekTopy MHCTUTyTa-puiamana OMMcH el MOCTOSHHOTO XpaHEHUS,
onucu BpeMeHHBIX (cBbllie 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE OMMCU JIeJI 10 JUYHOMY
COCTaBY, aKThl O BBIJCJIEHUU K YHUYTOXCHUIO apXHUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOAJIEKAIUX
XpaHEHMIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPAaBUMBIX MOBPEKACHUSAX APXUBHBIX
JTOKYMEHTOB, YyTBepKIeHHble (cornmacoBanHble) OIIK komutera KynbTypsl Bonrorpaackoit
obnactu.

6. Opranusyer mnepenady AoKymMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit ®denepanuu Ha
noctostHHOE xpaHeHue B [ KYBO «[IJIHUBO».

7. Opranusyer U MPOBOJIUT IKCIIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbIme 10 ser)
CPOKOB XpaHEHHsI, HAXOSAIINXCS HAa XpaHEHUU B apXrBe BoJIrorpazckoro HHCTUTYTa yIpaBiIeHUs
B IemsiX oTOOpa JOKYMEHTOB AJisi BKIIOUEHUS B cocTaB ApxuBHOro ¢Gonma Poccuiickoii
®denepannn, a TAkKKe BBISBICHHS TOKYMEHTOB, HE TIO/JICKAIINX JTaTbHEHIIIEMY XPaHEHHIO.

8. HpOBO,Z[I/IT MCpPONPUATUA 110 00eCIeYeHHIO COXPAHHOCTH HOKYMCHTOB, HaXOIAMIUXCA Ha
XPAaHCHUU B apXUBC Boaror PAACKOIr0 HHCTHUTYTA YIIPABJICHUA.

9. Opranmsyer wuHpOpMHpOBaHUE aupekTopa HMHcTuTyTa-punmama M pabOOTHHKOB
Bonarorpaackoro MHCTUTYTa YIpaBIEHHS O COCTaBE M COAEPKAHMM JOKYMEHTOB apXHBa
Bonrorpanckoro HHCTUTYTa YIIpaBJIeHUS.

10. Uupopmupyet nosabp3oBareneid o BOIPOCaM MECTOHAX0XKIEHHUS apXUBHBIX IOKYMEHTOB.

11. Opranusyer Bb1ayy JOKYMEHTOB U JIeN JUIsl pabOThl BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHUE.

12. Ucnomnuser 3aIIpOChI HOHBSOB&TCHCﬁ, BbIACT apXUBHBIC KOIIMHU JOKYMCHTOB, APXHWBHBIC
BBITTMUCKH U apXHUBHBIC CITPABKHU.



13. Beger yd4er wHCHoJb30BaHUS JOKYMEHTOB apxuBa Bosirorpajckoro HHCTUTYTa
YIIpaBICHHUS.

14. Cozpmaer QoHA NOIB30BaHUS apxuBa Boirorpaackoro HMHCTUTYTA YIpaBICHUS H
OpraHMU3yeT €ro UCIOIb30BaHUE.

15. OCYH.IGCTBJ'I?ICT BCIACHUC CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPE€ACTB K AJOKYMCHTaAM apxuBa
BOJIFOFpa,I[CKOFO HHCTUTYTA YIIPABJICHUA.

16. YuactByer B pa3paboTKe JOKYMEHTOB Boirorpaackoro MHCTUTYTa YHPaBICHHS I10
BOIIPOCAM apXUBHOTO JIeJ1a U JeJIONPOU3BO/ICTBA.

17. Oxa3bIBaeT METOAMUYECKYIO IOMOIIb:

CTPYKTYPHBIM IIOAPA3ACICHUAM U pa6OTHI/IKaM BOJ'IFOFpa,Z[CKOFO HHCTUTYTA YIPABJICHUSA B
MMOATOTOBKEC JOKYMCHTOB K II€pEaadyc B apXvB BOHFOFpaI[CKOFO HHCTHUTYTA YIIPABJICHUA.

V. IlpaBa 3aBeaywoiuero apxusoM BoJsrorpaackoro HHCTUTYTa yIPaBJIeHUS
3aBeayromMil apxuBoM Boarorpaickoro HHCTUTYTa yIPaBJICHHUS] UMEET MPABO:

a) MPEACTaBIATh AUpeKTopy MHCTUTyTa-pmimana npeioKeHHs] TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO
OPraHu3alMy XPAHEHUS, KOMIUIEKTOBAHUS, Y4€Ta U HCHOJb30BAHHS ApPXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
apxuBe Bosrorpasckoro MHCTUTYTa yIpaBJICHUS;

0) 3ampaluBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3JIEICHUSIX Boarorpaackoro MHCTUTYTa yIpaBiIeHUS
CBeZIeHMsI, He0OX0IMMBIe JUIsl paboThl apXrBa Bonrorpaackoro HHCTUTYTa YIpaBIIEHUS;

B) JaBaTh PEKOMEHIALMU CTPYKTYPHBIM HOJpa3jesieHusiM Boirorpaackoro MHCTUTYTa
yIpaBieHUs] MO0 BOIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIIMM apxuBa Boarorpajackoro MHCTUTyTa
yIpaBJICHUS;

') ”HPOPMHPOBATH CTPYKTYpPHBIE MOJpa3ieieHuss Boarorpaackoro HHCTUTYTa YHpaBieHUs
0 HEOOXOAMMOCTH Nepenadyd JTIOKYMEHTOB B apxuB Boirorpaackoro MHCTUTYTa yHpaBlEHUS B
COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHBIM I'pauKOM;

1) IPUHMMATh y4acTHE B 3aceJaHUsX SKCIEPTHOM KomuccuMu Bonrorpaackoro MHCTHTyTa
YIIPaBJICHUS.

COI'TTACOBAHO

ITporoxon DK

Bonrorpanckoro HHCTUTYTa yIpaBJIeHUS —
¢mmana PAHXul'C

ot 17.01.2022 Ne 1
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